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Universitesi

KURUM ARSIVININ
GOREVLERI



Kurum Arsivi’nin Gorevleri

16/05/1988 tarih ve 19816 sayilih Resmi
Gazete’'de yayimlanan Devlet Arsiv
Hizmetler] Hakkindaki Yonetmeligin
Esaslarina Uygun Olarak Kurulan Istanbul
Medipol Universitesi Kurum Arsivi’nin
GoOrevlertl;

- Istanbul Medipol Universitesi mevcut
arsiv malzemesini tespit etmek ve ayirmak,




Kurum Arsivi’nin Gorevleri

- Istanbul Medipol Universitesi mevcut arsiv
malzemesini ve arsivlik malzemeyi korumak,
kayba ugramasini onlemek,

- Arsiv malzemesini uygun kosullarda
saklamak ve arastirmaya hazir hale getirmek,

- Ayiklama ve Iimha iglemlerini usul ve
esaslarina uygun olarak yerine getirmek,

- Istanbul Medipol Universitesi Evrak Kayit-
Takip Otomasyon Programinin olusturulmasi
ve arsivlemenin dijital ortamda yapilmasi
konusunda calismalar yapmak,




Kurum Arsivi’nin Gorevleri

- Birimlerdeki evrak igleyisinin zamaninda,
eksiksiz ve kontrolll yapilmasini saglamak,

- Her kosulda isin devamini saglamak,

- Dosyalamanin, dolayisiyla arsiviemenin
tum birimlerde

standartlagsmasini saglamak,
- Gelismelere, teknolojiye ayak uydurmak,

- DlUzenli, programh ve guvenli calismaya
dayali is disiplinini olugsturmak.




Kurum Arsivi’nin Gorevleri

Her wyil icerisinde Universitenin arsiv
faaliyetleri ile ilgili bilgilerini iceren “Arsiv
Faaliyet Raporu” nu hazirlamak ve muteakip
takvim yilinin Ocak ayinda Devlet Arsivleri
Genel Mudurlugu’ne gondermexktir.
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